PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Lei n©®14.133, de 1° de abril de 2021
Secretaria Municipal de Salde (SMS)

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de confeccdo de guias de tributos do
Municipio de Esmeraldas/MG.

1.2. Os itens, quantidades, especificacdo e preco de referéncia se encontram detalhados em
planilha anexa deste documento.

1.3. Esta licitagdo NAO sera processada pelo procedimento auxiliar do sistema de registro de
precos previsto no Capitulo X da Secéo V da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 15, de 17 de janeiro de 2023.

1.5. Os bens objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. Natureza da contratacdo: fornecimento continuado.

1.7. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratagéo.

1.8. A unidade requisitante da presente contrata¢@o s&o Secretaria Municipal de Fazenda (SMF).
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento da contratagdo que caracterizou o interesse publico envolvido e a melhor solugéo e deu
base a este termo de referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares - documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da
contratacdo que caracterizou o interesse publico envolvido e a melhor solugcéo e deu base a este termo
de referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 — A qualidade de impressao devera ser no minimo 300 DPI (pontos por polegada), com impressao
off-set 4X0 cores, em folha A4 (210MM X297 MM);

4.2 — Apos a assinatura do contrato sera disponibilizado a contratada, os arquivos de dados (formato
TXT), gerados por bairro, com as informacdes necessérias para elaboragéo das guias.

4.3 — Os modelos (layout/imagens) da guia estardo disponiveis em formato digital, sendo entregues ao
vencedor da presente licitacao, e deverao ser confirmadas todas as imagens junto a contratante.

4.4 — O desenvolvimento, tratamento de imagens, geragéo dos fotolitos e impresséo sera por conta e
de inteira responsabilidade da contratada, devendo apresentar modelos impressos para aprovacgéo pela
contratante.

4.5 — As guias deverao ter serrilhas, para facilitar o destaque quando do manuseio pelo atendente das
Agéncias Bancérias ou Arrecadacéo, resultando no destacamento do canhoto que ficard no com o
contribuinte, em relacdo a guia que sera arquivada pelo agente recebedor.

4.6 — As guias de deverdo ser acondicionadas em caixas e separadas por bairro, e deverao conter no
méaximo 500 unidades cada;

4.7 — Cada caixa devera vir numerada de forma crescente, por exemplo: CX 01, CX 02, CX 03....

4.8 - A empresa deverd obrigatoriamente, antes da impresséo final, apresentar uma prova da guia de
impressa completa, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds o recebimento dos arquivos para testes
fornecidos pelo Municipio e ajustes, para a aprovacao pela equipe técnica da Prefeitura Municipal,
sendo que esta se compromete a verificar e apresentar as alteracdes, se houverem, em um prazo
maximo de 2 dias Uteis.

4.9 - Durantes os testes para eventuais ajustes, a empresa ndo podera exceder o prazo de 2 dias Uteis
para retorno de solugéo/verificacdo

Indicac&o de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.1. N&o se aplica a presente contratagao.
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Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto
4.2, N&o se aplica a presente contratacao.
Da exigéncia de amostras

4.3. Podera ser exigida amostra sempre que houver ddvidas quanto ao produto ofertado pelo
licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, sendo convocado pelo pregoeiro para entrega
das mesmas.

4.3.1. A convocacgdo para a apresentacdo da amostra, quando for o caso, sera realizada no
“Chat de Mensagens” do lote arrematado.

4.3.2. Deverdo ser entregues 1 (um) item de cada produto para avaliagdo dos requisitos
especificados no Termo de Referéncia.

4.3.3. Apbs convocado, o licitante arrematante tera o prazo de 05 dias Uteis para apresentar
as amostras no Departamento de Recursos Materiais e Suprimentos, a equipe responsavel pela
licitacdo, na Rua dos Expedicionarios, n° 09, 2° andar, Centro, Esmeraldas/MG, CEP: 32800-076.

4.3.4. O prazo estipulado podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado durante
seu transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragéo.

4.3.5. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padr6es minimos de aceitabilidade:
Acabamento; Cores; Resisténcia do material; Qualidade, dentre outros conforme o caso.

4.3.6. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise,
nao gerando direito a ressarcimento.

4.3.7. Qualquer interessado podera acompanhar a analise das amostras, desde que
manifeste sua intencao previamente no chat quando o pregoeiro o convocara para a analise, sendo
que durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a arrematante; os
demais interessados poderao se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

4.3.8. A empresa licitante que apresentar a proposta mais vantajosa, dispora de um prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da notificacdo efetuada pelo Municipio, para sanar
irregularidades verificadas em suas amostras, sejam elas decorrentes de desconformidade com os
produtos ofertados, ficando sujeita, na hipétese de descumprimento desta exigéncia, a
desclassificacdo da proposta.
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4.3.9. Realizadas as alterag8es, néo sera concedida nova oportunidade para corregées, caso
sejam detectadas eventuais inadequacdes.

4.3.10. A reprovacdo da amostra acarretara a desclassificacédo do licitante arrematante.

4.3.11. Em caso de ndo comparecimento para apresentacdo das amostras, o licitante
arrematante sera considerado reprovado e consequentemente desclassificado.

4.3.12. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessérios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.3.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), ou
se ndo forem entregues, sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-& com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.3.14. Quando for o caso, ap0s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras
entregues poderdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco dias), ap6s o qual
poderéo ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.
Catalogos, folhetos, fichas técnicas, laudos e certificac6es
4.4, N&o havera a necessidade de apresentacao, por parte do vencedor da licitagcdo, de catalogos,
folhetos, fichas técnicas, laudos ou certificacdes de qualidade, salvo em sede de diligéncia sempre que
houver davidas quanto ao produto ofertado pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar,
correndo as custas do licitante a apresentacao dos referidos documentos.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5, N&o se aplica a presente contratagéo.

Subcontratacao

4.6. Fica permitida a subcontratagdo parcial do objeto, desde que essa subcontratacdo nao seja
integral e que seja previamente autorizada pela Administracéo, nas seguintes condi¢des:

4.6.1. A empresa contratada principal sera a Unica responsavel pelo cumprimento integral das
obrigag6es contratuais, incluindo aquelas delegadas a subcontratada, sem prejuizo da fiscalizacédo
e supervisdo da execucdo do objeto. A subcontratacdo ndo exime a contratada principal de garantir
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a qualidade dos fornecimentos realizados, a entrega dentro dos prazos estabelecidos e o
cumprimento das condi¢cfes acordadas.

4.6.2. O contratado principal permanece responsavel pelo cumprimento integral das
obrigagGes contratuais, cabendo a administracao fiscalizar ndo apenas o fornecedor principal, mas
também os subcontratados, se for o caso.

4.6.3. A subcontratagdo sera permitida de forma parcial, com um percentual méximo de até
30% (trinta por cento) do objeto principal, desde que o quantitativo do item permita a aplicabilidade
desse percentual, podendo esse limite ser ajustado conforme as condi¢8es especificas do mercado
ou eventuais necessidades identificadas pela Administracdo durante a execuc¢do da contratagao.
Além disso, serd admitida a subcontratacdo integral de servigcos acessorios atrelados ao
objeto, como transporte, logistica e atividades correlatas, desde que essa pratica esteja em
conformidade com as disposi¢cdes contratuais e ndo comprometa a qualidade, a seguranga e a
eficacia do fornecimento do objeto.

4.6.4. O contratado deve comunicar previamente a administracdo publica a intencdo de
subcontratar, identificando o subcontratado e comprovando seu registro no 6rgdo competente, se
exigido.

4.6.5. A empresa contratada principal devera comprovar, previamente a subcontratacdo, que
a subcontratada possui a qualificagdo técnica necessaria para executar o objeto, conforme os
requisitos exigidos e as disposi¢des legais aplicaveis.

4.6.6. A subcontratada devera cumprir todas as disposi¢des contratuais, incluindo, mas nédo
se limitando, a exigéncias de qualidade, prazo de execucdo, seguranca, e uso de pec¢as e materiais
compativeis com os estabelecidos neste contrato. As obrigagfes previstas para a subcontratada
serdo as mesmas que a contratada principal teria de cumprir caso executasse o objeto diretamente.

4.6.7. Sera vedada a subcontratacao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestédo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢édo
constar expressamente do edital de licitagdo.

4.6.8. A empresa contratada principal e a subcontratada responderdo solidariamente por
quaisquer danos causados a Administracdo Publica ou a terceiros em decorréncia da execugao dos
servicos subcontratados, incluindo os relacionados a qualidade do objeto executado, prazos de
entrega e conformidade com as especificagdes técnicas.
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4.7. O contratado principal sera o Gnico responsavel pelo cumprimento integral das obrigacdes
contratuais, incluindo as atividades realizadas por terceiros subcontratados, nos termos do § 2° do
artigo 122 da Lei n° 14.133, de 2021. A garantia da qualidade e conformidade do servico, ainda que
parcialmente subcontratado, € de exclusiva responsabilidade do contratado principal.

4.8. Os subcontratados deverdo atender aos mesmos requisitos de habilitacdo técnica e
cumprimento das normas sanitarias exigidos do contratado principal, quando aplicavel.

4.9. A subcontratagdo somente podera ser realizada mediante solicitagdo formal do contratado
principal e autorizagdo prévia e expressa da Administracao. O pedido devera conter:

49.1. Identificagédo do subcontratado, com documentagdo comprobatoria de habilitagao;
4.9.2. Detalhamento das atividades que serdo subcontratadas; e
4.9.3. Declaragdo de responsabilidade do contratado principal pelo acompanhamento e

garantia da qualidade das atividades subcontratadas.

4.10. A Administracdo terd o direito de fiscalizar diretamente as atividades realizadas pelo
subcontratado, de modo a garantir o cumprimento das obriga¢cfes contratuais. O contratado principal
devera disponibilizar todas as informacdes necesséarias para a fiscalizagdo, incluindo acesso as
instalacdes e documentacao técnica dos subcontratados.

4.11. A utilizacdo de subcontratados em desacordo com as condi¢des previstas ensejara a aplicacao
de penalidades ao contratado principal, conforme disposto nos artigos 155 a 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, e no termo de referéncia, podendo incluir adverténcia, multa, suspenséo temporaria e declaragdo
de inidoneidade.

4.12. E vedada a subcontratacio em cadeia, ou seja, a delegacdo de atividades por parte do
subcontratado a terceiros, salvo autorizacdo prévia e expressa da Administracdo, com as devidas
justificativas.

Garantia da contratacdo

4.13. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do artigo 96 da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de entrega
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5.1. Os bens devem corresponder as especificacdes e quantidade constante do Pedido de Compra
(PDC) respectivo ou documento equivalente, devendo ser entregues em até 10 (dez) dias corridos
apos recebimento do mesmo, no seguinte endereco:

e Secretaria Municipal de Fazenda a Rua dos Expedicionarios N° 09, Centro,
Esmeraldas/MG.

5.2, Podera ser solicitada entrega em outros locais que vierem a ser informado pela secretaria,
provenientes de alteracéo de endereco ou nova unidade a ser atendida, respeitando um raio maximo
de 10 (dez) km de distdncia dos enderecos incialmente informados, devendo ser previamente
comunicado, sem nenhum 6nus adicional ao municipio.

5.3. A alteragdo ou inclusédo de local de entrega além do limite maximo estipulado acima sera
acordada entre as partes.

5.4, Caso ndo seja possivel a entrega na data estipulada pela Administracdo, a empresa devera
comunicar as razfes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior
a um terco do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.6. A execucdo do objeto dar-se-a mediante a entrega, de forma Unica e definitiva, das guias
impressas especificadas no Termo de Referéncia, nas quantidades estabelecidas e de acordo com as
condigdes técnicas exigidas.

5.7. Os materiais deverdo ser entregues novos, devidamente embalados, sem sinais de avarias,
acompanhados de nota fiscal e de eventuais certificados ou documentos exigidos para atestar a
conformidade técnica dos produtos, quando aplicavel.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.8. Conforme Orientagdo Normativa n° 51 da Advocacia-Geral da Unido e Decisdo n° 202/2002,
da 12 Camara do TCU, a garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5.9. A garantia legal dos bens deverd obedecer ao prazo estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11/09/1990, (Cdédigo de Defesa do Consumidor), aplicando-se todas as disposi¢des do mesmo, qual
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seja, trinta dias, tratando-se de fornecimento de servico e de produtos ndo duraveis; e noventa dias,
tratando-se de fornecimento de servico e de produtos duraveis.

5.10. Havendo a oferta de garantia contratual pelo fornecedor ou pelo fabricante dos produtos, esta
prevalecera e sera complementar a garantia legal, conferida mediante termo escrito.

6. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. N&o se aplica, nesta contratacdo, o procedimento auxiliar do sistema de registro de precos
previsto no Capitulo X da Secéo V da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.  VIGENCIA
7.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados da data de publicacdo do seu
extrato no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Esmeraldas - DOEME, na forma da Lei n®

14.133, de 2021.

7.1.1. Considera-se como data de publicacdo o 1° dia util sequinte ao da disponibilizacdo da
informacdo no DOEME, nos termos do paragrafo Unico do art. 4° da Lei n°® 2.485, de 2015.

7.1.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicéo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura:

7.1.2.1. 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao;

7.1.2.2. 10 (dez) dias uteis, no caso de contrata¢éo direta.

7.2. Quando se tratar de contratacdo por escopo, o prazo de vigéncia dos contratos sera
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nédo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
previstas neste instrumento, na forma do art. 111 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.3. Quando se tratar de contratacéo de servicos e/ou fornecimentos continuos, o prazo de vigéncia
do contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.3.1. A prorrogacao de que trata o item acima é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negocia¢do com o contratado.
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7.4. Nas hipoteses previstas na lei, a Administragdo podera substituir o termo de contrato por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem
de execucdo de servico.

7.4.1. As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, 0
disposto no art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4.2. A retirada ou o aceite da carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de
compra ou ordem de execugdo de servico ou outro instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.4.2.1. O referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios
ali estabelecida as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.4.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

7.4.2.3. A contratada reconhece que as hip6teses de rescisédo sao aquelas previstas da Lei n°
14.133, de 2021.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicag¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

8.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto Municipal n°® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, VI);

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
Municipal n® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, 11);

8.7.2. Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.
(Decreto Municipal n° 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, 1ll);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagédo
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 20, de 17 de janeiro de
2023, art. 22, 1V).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Municipal n°® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, V).

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagédo
contratual (Decreto Municipal n°® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto Municipal n® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 23, | e II).

8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n®
20, de 17 de janeiro de 2023, art. 23, V).

Gestor do Contrato

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto Municipal n° 20, de 17 de janeiro de
2023, art. 21, 1V).

8.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 20, de
17 de janeiro de 2023, art. 21, IlI).

8.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 20, de 17
de janeiro de 2023, art. 21, II).

8.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto Municipal n® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 21, VIII).

8.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto Municipal n° 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 21, X).
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8.14. O fiscal administrativo do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou prorrogacéo contratual.
(Decreto Municipal n°® 20, de 17 de janeiro de 2023, art. 22, VII).

8.15. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informag8es sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto Municipal n° 20, de 17 de janeiro de 2023,
art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

9.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, ap0s a verificagdo da qualidade
e guantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

9.4, Para as contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 03 (trés) dias Uteis.

9.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgéo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
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9.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracédo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéao

9.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° do Decreto Municipal n° 19, de 17 de janeiro de 2023.

9.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

9.10.1. O prazo de validade;

9.10.2. A data da emisséo;

9.10.3. Os dados do contratado e do contratante;

9.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

9.10.5. O valor a pagar; e

9.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacédo da
situacdo, sem dnus ao contratante;
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9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.13. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencédo das condigbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacédo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14. Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.15. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento:

9.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcao da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do Decreto Municipal n° 19, de 17 de
janeiro de 2023.

9.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | — (6/100) | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de pagamento:

9.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo aplicavel.

9.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

9.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento

9.24. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamentos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO

10.1. O custo estimado total da contratagdo segue como anexo deste termo de referéncia na planilha

de especificag8es técnicas, quantitativo estimado e valor de referéncia (valor unitario de cada
item e total por item e grupo de itens, quando for o caso).
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11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
02.05.00.04.129.0003.2007.3.3.90.39.00 — 1.500 (Ficha n° 087)

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, se for
caso.

12. OBRIGACOES

12.1. Das obrigacdes do Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
Ccom 0 contrato e seus anexos;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
12.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

12.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

12.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

12.1.8. Cientificar o 6rgdo responsavel do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obriga¢6es pelo Contratado;
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12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

12.1.10. A Administracdo tera o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacédo motivada, por igual periodo.

12.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
ou eventuais pedidos de repactuacao de precos, se for caso, feitos pelo contratado no prazo maximo
estabelecido abaixo, lembrando que o prazo para resposta aos pedidos de reestabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro e ao pedido de repactuacdo de pregos determinado no contrato
administrativo (art. 92, inciso X e XI, e 8 6° da Lei n. 14.133/2021) comegca a fluir somente a partir
do momento em que o pedido da contratada se encontre correto e completamente instruido
(Enunciado 25 CJF):

12.1.11.1. 20 (vinte) dias Uteis para os pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro; e

12.1.11.2. 45 (quarenta e cinco) dias para os pedidos de repactuacéo de precos.

12.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso.

12.1.12.1. A Administracéo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢édo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

12.2. Das obrigac¢des do Contratado:
12.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués,
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

12.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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12.2.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

12.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

12.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucéo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.2.8. Entregar ao setor responséavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

12.2.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagBes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

12.2.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

12.2.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens
de terceiros.

12.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;
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12.2.13. Cumoprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.2.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.2.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de a&mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

12.2.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacfes de boa técnica e a legislagéo de regéncia, se for o caso;

12.2.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por for¢a da execucédo deste contrato, se for o caso;

12.2.20. Conduzir o contrato com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo
do objeto e nas melhores condi¢cBes de seguranca, higiene e disciplina, quando for o caso.

12.2.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere, quando for o caso.

12.2.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, se for o caso.
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13. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES DO CONTRATADO
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgoes:

i.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §82° da Lei n®
14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iil. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei
n° 14.133, de 2021). A sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera de

competéncia exclusiva do gestor do contrato e sera precedida de andlise juridica.
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iv. Multa:

1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 15% (quinze por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacao ou reposicao
da garantia.

i. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

3. compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto.

13.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sanc¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §88°, da Lei
n®14.133, de 2021).

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacado enviada pela autoridade competente.

13.5. Aaplicagdo das sanc¢0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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13.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
Cc)  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgédos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

13.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgao ora contratante.
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14. PARTICIPACAO DE CONSORCIO

14.1. Fica vedada a participacdo de empresas em consércio, para 0 caso concreto, que € o0 que
melhor atende ao interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade e economicidade,
conforme justificativas do Estudo Técnico Preliminar.

15. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

15.1. Conforme art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, os profissionais organizados sob a forma de
cooperativa poderéo participar de licitacdo quando:

15.1.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas
na legislacéo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009, no que couber;

15.1.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagcdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados;

15.1.3. Qualquer cooperado, com igual qualificagéo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administrag&o indicar nominalmente pessoas;

15.1.4. O objeto da licitagéo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuacao.

15.2. Na presente licitagdo, fica permitida a participacdo de cooperativas, devendo apresentar, na
fase de habilitac8o, os seguintes documentos além dos demais exigidos:

15.2.1. Relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

15.2.2. Demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados;

15.2.3. Declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;
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15.2.4. Comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

15.2.5. Registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

15.2.6. Comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
gue executardo o contrato;

15.2.7. Comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa através dos seguintes
documento:

15.2.7.1. Ata de fundagéo;

15.2.7.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou,;

15.2.7.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
15.2.7.4. Editais de convocac¢édo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinérias;

15.2.7.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

15.2.7.6. Ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagao;

15.2.7.7. Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

16. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

16.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 24/04/2025.

16.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC ou indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade, sendo utilizado o indice mais
vantajoso para a Administragéo.
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16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nédo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.5. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

16.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8. O reajuste sera realizado por simples apostila.

16.9. Os precos serdo reajustados mediante o reajuste indexacao e serdo obtidos a partir da féormula
a seguir, conforme exemplo apresentado:

Férmula: Onde:
i0 - indice na data do orgamento estimado;
i=(1-1i0)/i0 i1 - indice na data para qual se deseja reajustar o valor;
P1=POX (1+1i) i - indice de reajustamento;
16.10. PO - preco inicial a ser reajustado;

P1 - preco reajustado.
Exemplo:
Preco original da proposta: R$ 1.000,00
Data do orcamento: 10/08/2011
Data do reajustamento: 09/08/2012
indice para a data do reajustamento: 1,05
indice para a data do orcamento estimado: 1,00
i=(1,05-1,00)/1,00=0,05
P1=1.000,00 x (1 + 0,05) = 1.000,00 x 1,05 = R$ 1.050,00

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

17.1. O fornecedor seréa selecionado através de CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitac&o
com fulcro no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme critérios definidos e justificativa
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aposta aos autos do processo licitatério que demonstrem a razéo da escolha do contratado, nos termos
do art. 72, VI, e justificativa de preco, nos termos do art. 72, VII, ambos da mesma Lei.

17.2. O fornecedor sera selecionado através de dispensa na forma eletrénica, nos termos do
Decreto Municipal n® 22, de 17 de janeiro de 2023.

17.3.  Critério de julgamento: Menor Prego por Item.

Forma de fornecimento

17.4. O objeto sera executado/fornecido de forma integral.

Exigéncias de habilitacao

17.5. Parafins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagcao juridica (de acordo com a forma de constituicdo do licitante)

17.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

17.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

17.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

17.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

17.10. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

17.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.
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17.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

17.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.14. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

17.15. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagédo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.16. Autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada, quando for o caso.

17.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

17.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

17.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
17.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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17.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

17.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

17.24. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

17.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

17.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.27. Se permitida a subcontratacéo, a licitante melhor classificada devera apresentar, para fins de
contratacdo, a documentagdo de regularidade fiscal das empresas que serdo subcontratadas no
decorrer da execuc¢éo do contrato, ainda que exista alguma restricdo no caso de microempresas e/ou
empresas de pequeno porte, aplicando-se o prazo de regularizacdo previsto no art. 43, §1° da Lei
Complementar n° 123/2006. (Nao é irregular a previsdo, no Edital, de que a comprovacdo da
regularidade fiscal de filiais ou de subcontratadas seja 6nus da empresa contratada, no decurso da
execucao contratual, e ndo exigida da licitante na fase de habilitacdo. Acérddo TCU n° 1678/2021
Plenario).

Qualificacdo Econémico-Financeira

17.28. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (pessoa juridica)
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II.

17.28.1. Os que se encontrem sob faléncia decretada, recuperacdo judicial ou extrajudicial
poderéo participar desde que apresentam o acolhimento do plano de recuperacéo pelo juiz, na forma

do artigo 52 da Lei 11.101, de 2005.

Qualificacéo Técnica
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17.29. Fica dispensada a documentagdo relativa a qualificacdo técnica conforme disposi¢ces do
estudo técnico preliminar e em consonancia com a Ultima parte do artigo 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal.

Declaracdes

17.30. Declaracédo de que o licitante ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho de menores de 16 anos, salvo na condi¢cédo de
aprendiz, a partir de 14 anos (inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao da Republica Federativa do Brasil).

17.31. Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderé pela
veracidade das informag0des prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133, de 2021);

17.32. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da
Lei n® 14.133, de 2021);

17.33. Declaragéo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, 81° da Lei n® 14.133, de 2021);

17.34. Declaragdo de que, esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos;

17.35. Declaracdo de que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

17.36. Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal;

17.37. Declaragéo de que a proposta foi elaborada de maneira independente e o contetido da proposta
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
que nao tentamos, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo quanto a participar ou n&o da referida licitacéo;
e que estamos plenamente cientes do teor e da extensdo desta declaracdo e que detenho plenos
poderes e informagdes para firma-la;
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17.38. Declaragédo de que o licitante ndo é conjuge ou companheiro de agente publico designado para
as funcbes essenciais da licitacdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil, conforme disp8e o art. 7°, lll c/c art. 9°, 88 1° e 2° da Lei n® 14.133, de 2021.

17.39. Declaracédo de que o licitante ndo se encontram ocupando cargo em comisséo ou de confianca,
e empregos publicos no municipio de Esmeraldas, ndo estando assim, em desacordo com o disposto
no art. 35 da Lei Orgéanica do Municipio de Esmeraldas: “Art. 35. Os ocupantes de cargo em comissao
ou funcdo de confianga, e empregos publicos municipais ndo poderdo contratar com o Municipio,
subsistindo a proibicdo até 6 (seis) meses apos findas as respectivas fungdes”.

17.40. Declaragdo de que, para obter os beneficios da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006, nos termos do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, a microempresa ou a empresa de pequeno
porte, no ano-calendario de realizacéo da licitagé@o, ainda nao celebrou contratos com a Administracédo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

17.41. Declaracdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021,
para os profissionais organizados sob a forma de cooperativa para fins de participacdo nesta licitagcéo,
se for o caso.

17.42. O licitante que apresentar declaragéo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e
penalmente.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Qualquer tolerancia por parte do municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela contratada, ndo importard, em hip6tese alguma, em alteracdo contratual, novacao,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigcbes do ajuste e podendo o
municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

18.2. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responséavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e
seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

18.3. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou
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indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucédo do objeto
contratado, ou da omissao em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na
hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

18.4. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes ou
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razéo da execucao do objeto contratual, sendo
vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o
seu término.

18.5. Todas as informacg@es, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execuc¢do do objeto contratual serdo de exclusiva propriedade
do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
sendo com a prévia e expressa autorizagdo do Municipio, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagéo.

18.6. O presente documento ndo possui classificacdo de informacéo sigilosa, nos termos da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Esmeraldas, Minas Gerais, 12/05/2026.

LUCIANO DA SILVA Assinado de forma digital por LUCIANO DA
SILVA SANTOS:09779271643

SANTOS:09779271643 Dados: 2026.06.01 14:22:25 -03'00'

Luciano da Silva Santos
Secretario(a) Municipal de Fazenda
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ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICAGOES TECNICAS, QUANTITATIVO ESTIMADO E VALOR DE REFERENCIA

Item Descricao Un Qtd Uzri(tagrci)o Preco Total
Lote Unico — Guias de arrecadac&o de tributos municipais
Guia de arrecadacdo de tributos
municipais, tamanho A4, impressao
laser duplex (frente e verso), colorida
1 | 4XO0 cores, auto envelopadas, coladase| Un |135.000,00| R$0,29 |R$39.150,00
serrilhas lateralmente em papel branco
759, com caédigo de barras e QR Code
PIX padrdo FEBRABAN
Valor Total Global: | R$ 39.150,00

e Valor Total Estimado da Contratagdo: R$ 39.150,00

e Quando for o caso, a justificativa para o ndo parcelamento do objeto se encontra disposta no
ETP - documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacdo que
caracterizou o interesse publico envolvido e a melhor solu¢éo e deu base a este termo de

referéncia.

e Nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006:

Todos os itens, lotes ou grupos desta licitacdo sdo destinados a participacéo

exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

[J Apenas os itens, lotes ou grupos desta licitacao, indicados a seguir, sdo destinados a

participacéo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte: Lote/ltem n° #.

[0 N&o se aplica condi¢Bes para participacédo exclusiva de microempresas e empresas de

pequeno porte nesta licitagao.
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